                                                                                                                                                                                                               Приложение № 6
                                                                                                                                                                                  к приказу от 24.01.2018 № 137____                                                
 Система внутреннего контроля за деятельностью специалистов по опеке и попечительству Территориального управления, 
краевого государственного автономного учреждения «Центр социальной защиты населения 
по Чайковскому муниципальному району»
	№ п/п
	Наименование трудовой функции, входящей в профессиональный стандарт специалиста органа опеки и попечительства
	Ответственный специалист за исполнение трудовой функции
	 Форма контроля за исполнением трудовой функции
	Уровень контроля
	Периодичность контроля
	Срок контроля
	Вид контрольного документа
	Примечание

	1
	Обеспечение и защита права ребенка жить и воспитываться в семье, на общение с родителями и другими родственниками
	Рогожников В.А. 
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе
Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ 
	Начальник ООиП
Начальник ТУ


	Еженедельно
1 раз в год


	Пятница
июль  
	Отчет
Справка об исполнении трудовой функции
	Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ.
Контроль начальника ТУ за исполнением решения.

	2
	Обеспечение и защита личных неимущественных прав несовершеннолетних
	Рогожников В.А.,
Широкова Е.Н.
	Отчет специалиста на служебном совещании в  АУ

Согласование проектов приказов
Подписание приказов
	Руководитель АУ

Начальник ООиП, руководитель АУ
Начальник ТУ
	Еженедельно

Ежедневно
Ежедневно
	Пятница

Постоянно
Постоянно
	Отчет

Лист согласования

	Текущий контроль при проверке отчетов АУ – ежемесячно, с 5 по 10 число 

	3
	Обеспечение и защита имущественных прав несовершеннолетних
	Рогожников В.А.,

Широкова Е.Н.   
	Отчет специалиста на служебном совещании в  АУ

Согласование проектов приказов

Подписание приказов

Тематический отчет на аппаратном совещании ТУ


	Руководитель АУ

Начальник ООиП, руководитель АУ

Начальник ТУ

Начальник ТУ


	Еженедельно

Ежедневно

Ежедневно

1 раз в год


	Пятница

Постоянно

Постоянно

Март
 
	Отчет

Лист согласования

Справка об исполнении трудовой функции

 
	Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ. 

Контроль начальника ТУ за исполнением  решения.

Текущий контроль при проверке отчетов АУ – ежемесячно, с 5 по 10 число

	4
	Выявление и учет детей, нуждающихся в помощи государства, обеспечение защиты их прав и законных интересов. Межведомственное взаимодействие субъектов профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	Шишкина М.В. 
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе

Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ 
	Начальник ООиП

Начальник ТУ


	Еженедельно

1 раз в год


	Пятница

Сентябрь  
	Отчет

Справка об исполнении трудовой функции
	Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ.

Контроль начальника ТУ за исполнением решения.

	5
	Подготовка  материалов для принятия решения по определению формы защиты прав ребенка, нуждающегося в помощи государства
	 Шишкина М.В.
	Утверждение акта проверки условий жизни несовершенно-
летнего и его семьи
	Начальник ООиП, начальник ТУ
	Ежедневно
	Постоянно
	Утвержденный акт проверки условий жизни несовершенно-

летнего и его семьи
	

	6
	Содействие оказанию помощи семьям, имеющим детей, находящимся в трудной жизненной ситуации
	Шишкина М.В.
	Проверка исполнения реализации ИПР семьи, состоящей на учете
	Начальник ООиП
	Ежемесячно
	До 20 числа
	Отчет о проведенных мероприятиях реализации ИПР
	

	7
	Ведение учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Чернова Е.А.
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе

Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ

  
	Начальник ООиП

Начальник ТУ
	Еженедельно

1 раз в год

	Пятница

июль
 
	Отчет

Справка об исполнении трудовой функции
 
	Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ.

Контроль начальника ТУ за исполнением решения.
 

	8
	Организация и ведение работы с кандидатами в усыновители, опекуны и попечители
	Чернова Е.А.
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе

  
	Начальник ООиП


	Еженедельно


	Пятница

 
	Отчет

 
	 

	9
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на семейные формы воспитания и под надзор в организации
	Чернова Е.А.
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе

Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ 
	Начальник ООиП

Начальник ТУ


	Еженедельно

2 раза в год


	Пятница

декабрь  
	Отчет

Справка об исполнении трудовой функции
	Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ.

Контроль начальника ТУ за исполнением решения.

	10
	Осуществление контроля за соблюдением прав и законных интересов детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Чернова Е.А. 
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе

Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ по результатам проверки учреждений:

-ГКУСО ПК ЦПД 


	Начальник ООиП

Начальник ТУ


	Еженедельно

2 раза в год


	Пятница

май,

ноябрь


	Отчет

Справка  о результатах проверки


	Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ.

Контроль начальника ТУ за исполнением решения.

	11
	Содействие защите прав лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Шишкина М.В.,

Трубников В.Г., Сизова Л.И. 
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе, в АУ

Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ по работе с лицами, проживающими в спецжилфонде
Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ по результатам проверки деятельности  профессиональных образовательных организаций. 
	Начальник ООиП, руководитель АУ

Начальник ТУ

Начальник ТУ

 
	Еженедельно

 2 раза в год

1 раз в год
	Пятница

Июнь, 
октябрь

Декабрь
	Отчет

Справка о результатах  деятельности

Справка о результатах проверки
	Текущий контроль при проверке отчетов АУ – ежемесячно, с 5 по 10 число.
Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ.

Контроль начальника ТУ за исполнением решения.

Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ.

Контроль начальника ТУ за исполнением решения.

	12
	Защита личных неимущественных и имущественных прав детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей, устроенных на воспитание в семьи граждан
	Миншаехова К.М. 
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе

Мониторинг соблюдения   имущественных прав подопечных

  
	Начальник ООиП

Начальник ООиП
	Еженедельно

Ежемесячно
	Пятница

Последний вторник месяца
	Отчет

 Мониторинг
	 

	13
	Осуществление контроля за соблюдением прав и законных интересов детей, устроенных на воспитание в семьи граждан
	Миншаехова К.М.
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе

Проверка ведения личных дел подопечных  и усыновленных детей

Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ
	Начальник ООиП

Начальник ООиП

Начальник ТУ
	Еженедельно

2 раза в год

1 раз в год
	Пятница

май,

ноябрь 
апрель
 
	Отчет

Справка о результатах проверки

Справка  об  исполнении трудовой функции
	Решение аппаратного совещания  размещается
 на сайте ТУ.

Контроль начальника ТУ за исполнением решения.

	14
	Оказание содействия семьям, принявшим на воспитание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Миншаехова К.М., Чернова Е.А.,
Фахрутдинова Л.А.
	Отчет специалиста на служебном совещании в отделе, в АУ

Контроль за осуществлением денежных выплат, предусмотренных законодательством 
Тематический отчет  на аппаратном совещании ТУ по результатам проверки качества оказания социальных услуг на дому детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся под опекой, попечительством, в приемных семьях, а также их законным представителям (опекунам, попечителям, приемным родителям). 
	Начальник ООиП, руководитель АУ

Заместитель начальника ТУ, главный бухгалтер

Начальник ТУ
	Еженедельно

Ежемесячно

1 раз в год
	Пятница

До 20 числа

ноябрь
	Отчет

Выплатные документы

Справка по результатам проверки
	Текущий контроль при проверке отчетов АУ – ежемесячно, с 5 по 10 число

Решение аппаратного совещания  размещается на сайте ТУ.

Контроль начальника ТУ за исполнением решения.


