                                                                                                                                                                                                                                                                            Приложение № 4
              к приказу от 24.01.2018 № 137                        
Циклограмма работы отдела опеки и попечительства на 2018 год

	
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Понедельник
	09.00. -13.00.  Прием граждан
Н.М. Кузнецова, специалисты отдела
14.15. Комиссия по признанию граждан нуждающимися в  социальном обслуживании   Э.В. Селезнева

14. 30.  Рабочая группа по решению вопросов включения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список  лиц, подлежащих обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного флонда  Н.М. Кузнецова, В.Г. Трубников, Л.А. Фахрутдинова


	09.00. -13.00.  Прием граждан
Н.М. Кузнецова,  специалисты отдела
14.15. Комиссия по признанию граждан нуждающимися в  социальном обслуживании   Э.В. Селезнева 
14. 30.  Комиссия по опеке и попечительству Е.А. Чернова, Н.М. Кузнецова

	 09.00. -13.00.  Прием граждан
 Н.М. Кузнецова, специалисты отдела
14.15. Комиссия по признанию граждан нуждающимися в  социальном обслуживании   Э.В. Селезнева
14. 30.  Рабочая группа по решению вопросов включения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список  лиц, подлежащих обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного флонда  Н.М. Кузнецова, В.Г. Трубников, Л.А. Фахрутдинова


	 09.00. -13.00.  Прием граждан
 Н.М. Кузнецова, специалисты отдела
14.15. Комиссия по признанию граждан нуждающимися в  социальном обслуживании   Э.В. Селезнева
14. 30.  Комиссия по опеке и попечительству Е.А. Чернова, Н.М. Кузнецова


	Вторник


	до 18.00.  Мониторинг по  выявлению детей сирот и  детей, оставшихся  без попечения  родителей, передаче детей на усыновление, отменам, возвратам, самовольным уходам детей из замещающих семей,  совершению подопечными преступлений и правонарушений, выдаче ходатайств на помещение детей в ЦПД        
Н.М. Кузнецова

 
	9.00.  Участие в заседании КДНиЗП Н.М. Кузнецова 
до 18.00.  Мониторинг по  выявлению детей сирот и  детей, оставшихся  без попечения  родителей, передаче детей на усыновление, отменам, возвратам, самовольным уходам детей из замещающих семей,  совершению подопечными преступлений и правонарушений, выдаче ходатайств на помещение детей в ЦПД        
 Н.М. Кузнецова

 
	10.00. -12.00. Прямая телефонная линия для граждан ЧМР.Н.М. Кузнецова 
до 18.00.   Мониторинг по  выявлению детей сирот и  детей, оставшихся  без попечения  родителей, передаче детей на усыновление, отменам, возвратам, самовольным уходам детей из замещающих семей,  совершению подопечными преступлений и правонарушений, выдаче ходатайств на помещение детей в ЦПД        
 Н.М. Кузнецова

 
	9.00.  Участие в заседании КДНиЗП 
Н.М. Кузнецова

до 18.00.    Мониторинг по  выявлению детей сирот и  детей, оставшихся  без попечения  родителей, передаче детей на усыновление, отменам, возвратам, самовольным уходам детей из замещающих семей,  совершению подопечными преступлений и правонарушений, выдаче ходатайств на помещение детей в ЦПД,        лишению (ограничению) родительских прав, восстановлению в родительских правах, семейным формам устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе сиблингов и детей старше 10 лет,  состоянию работы по взысканию и получению алиментов на содержание подопечных, о работе единого телефона ООиП, выдаче заключений и ходатайств о включении в список на получение жилого помещения спецжилфонда

 Н.М. Кузнецова 

	Среда
	 14.15.  Межведомственный  консилиум специалистов по  жизнеустройству воспитанников ГКУСО ПК ЦПД 
Н.М. Кузнецова
до 18.00. Подготовка и направление информации в МСР ПК о проведенных мероприятиях с участием замещающих семей Н.М. Кузнецова

09.30. Выезды в семьи, состоящие на учете в отделе опеки и попечительства   (специалисты ООиП, КГАУ ЦСЗН по ЧМР) 
	09.00-13.00.   Подготовка информационных материалов по вопросам опеки и попечительства на сайт ТУ
Н.М. Кузнецова, специалисты отдела
до 18.00. Подготовка и направление информации в МСР ПК о проведенных мероприятиях с участием замещающих семей Н.М. Кузнецова

09.30. Выезды в семьи, состоящие на учете в отделе опеки и попечительства   (специалисты ООиП, КГАУ ЦСЗН по ЧМР)

	14.15.  Межведомственный  консилиум специалистов по  жизнеустройству воспитанников ГКУСО ПК ЦПД 
Н.М. Кузнецова
до 18.00. Подготовка и направление информации в МСР ПК о проведенных мероприятиях с участием замещающих семей Н.М. Кузнецова

09.30. Выезды в семьи, состоящие на учете в отделе опеки и попечительства   (специалисты ООиП, КГАУ ЦСЗН по ЧМР)
	09.00-13.00.   Подготовка информационных материалов по вопросам опеки и попечительства на сайт ТУ
Н.М. Кузнецова, специалисты отдела
до 18.00. Подготовка и направление информации в МСР ПК о проведенных мероприятиях с участием замещающих семей Н.М. Кузнецова

09.30. Выезды в семьи, состоящие на учете в отделе опеки и попечительства   (специалисты ООиП, КГАУ ЦСЗН по ЧМР)

	Четверг
	9.00.  Участие в работе МЛРГ при КДНиЗП М.В. Шишкина
14.00. -18.00.  Прием граждан
Н.М. Кузнецова, специалисты отдела
	14.00. -18.00.  Прием граждан
Н.М. Кузнецова, специалисты отдела
	9.00.  Участие в работе МЛРГ при КДНиЗП
М.В. Шишкина
14.00. -18.00.  Прием граждан
Н.М. Кузнецова, специалисты отдела 
	14.00. -18.00.  Прием граждан
Н.М. Кузнецова, специалисты отдела


	Пятница
	09.15.  Аппаратное совещание ТУ 
Н.М. Кузнецова 

11.30.-13.00.  Совещание специалистов отдела. Н.М. Кузнецова 
14.15. Комиссия по признанию граждан нуждающимися в  социальном обслуживании («Детство.Опека») Н.М. Кузнецова, К.М. Миншаехова,  М.В. Шишкина, Е.А. Чернова
	09.15.  Аппаратное совещание ТУ 
Н.М. Кузнецова
10.30.  Комиссия по премированию ГГС за месяц   Н.М. Кузнецова
11.30. -13.00. Совещание специалистов отдела Н.М. Кузнецова
 14.15. Комиссия по признанию граждан нуждающимися в  социальном обслуживании («Детство.Опека») Н.М. Кузнецова, К.М. Миншаехова,  М.В. Шишкина, Е.А. Чернова
16.00. Психолого-педагогический консилиум специалистов по сопровождению замещающих семей Н.М.Кузнецова, К.М. Миншаехова, Т.Ю. Кочева
	09.15.  Аппаратное совещание ТУ 
Н.М. Кузнецова 

11.30.-13.00.  Совещание специалистов отдела Н.М. Кузнецова
14.15. Комиссия по признанию граждан нуждающимися в  социальном обслуживании («Детство.Опека») Н.М. Кузнецова, К.М. Миншаехова,  М.В. Шишкина, Е.А. Чернова 
	09.15.  Аппаратное совещание ТУ 
Н.М. Кузнецова
11.30.-13.00.  Совещание специалистов отдела. Н.М. Кузнецова
11.30.-13.00.  Методическое занятие (по  тематическому плану работы специалистов) – 4-ая неделя последнего месяца квартала Н.М. Кузнецова 
14.15. Комиссия по признанию граждан нуждающимися в  социальном обслуживании («Детство.Опека») Н.М. Кузнецова, К.М. Миншаехова,  М.В. Шишкина, Е.А. Чернова 


В течение месяца: 
- проведение плановых и внеплановых проверок условий жизни несовершеннолетних подопечных и усыновленных детей  (К.М. Миншаехова);

- подготовка и участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних (В.А. Рогожников);
- работа с семьями, находящимися в трудной жизненной ситуации и нуждающимися в помощи государства  (М.В. Шишкина);
- ведение государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей  (Е.А. Чернова);
- согласование проектов приказов по направлениям деятельности отдела (Н.М. Кузнецова, В.А. Рогожников);
- до 10 числа - подготовка отчетов в ГАУ «Пермский краевой фонд социальной поддержки населения» (Н.М. Кузнецова);

- до 10 числа – мониторинг осуществления постинтернатного сопровождения в ГАУ «Пермский краевой фонд социальной поддержки населения» (М.В. Шишкина);

- до 5 числа – мониторинг  в Министерство социального развития Пермского края по предоставлению государственных услуг (Н.М. Кузнецова).
